台灣首府大學愛校服務教育【改過銷過】申請單

	系 級
	
	學 號
	
	姓 名
	

	聯絡電話
	
	申請時間
	年    月    日

	懲處原因
	
	懲處種類
	

	
	
	懲處條文
	依據學生獎懲規定

第   條 第   款條文：
「                」

	愛校服務教育實施紀錄情形
	銷過時數
	               小時

	日  期
	服務地點
	服務時數
	見證簽名
	生輔組考核情形簽註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	導  師
	
	輔導系教官
	
	系主任
	

	心輔組
	
	生輔組
	
	學務長
	

	申請程序：
至生輔組查詢懲罰種類→學務處生輔組填寫申請單→會導師、輔導系教官及系主任，約談見證簽名→心輔組組長約談見證簽名→至生輔組指定之業務承辦人登記服務時間及地點→按時完成服務並由見證人簽名→生輔組長審查→學務長核定→送學務處生輔組完成銷過作業。
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